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GEMENSAMT NAMNDREGLEMENTE FOR HEDEMORA KOMMUN
antaget av kommunfullmaktige 2003-04-24 med senaste dndring 2011-11-22.

I anslutning till vad som ar foreskrivet i kommunallagen (KL) eller i annan férfattning,
ska vad som foreskrivs i detta reglemente galla for samtliga ndmnder i Hedemora
kommun.

En avvikande bestammelse i en enskild namnds reglemente tar 6ver i forhallande till det
gemensamma reglementet.

Mandatperioder
81

For namnderna géller samma mandatperioder som foreskrivs for kommunstyrelsen i KL
6 kap 12 8.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

§2

Namnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som
fullmaktige har bestdmt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller férordning samt

bestammelser i detta reglemente.

Namnden ska regelmaéssigt till fullméktige rapportera hur verksamheten utvecklas och
hur den ekonomiska stéallningen ar under budgetaret.

Namnden ansvarar for reformering och forenkling av sitt eget regelbestand.
Namnden ansvarar for informationsverksamheten inom sitt eget verksamhetsomrade.
Allmanna uppgifter

83

Namnden ska verka for att samrad sker med dem som nyttjar dess tjanster samt med
6vriga ndmnder och myndigheter.

Namnden ska avge yttranden som berér ndmndens verksamhet.

N&mnden ska i 6vrigt fullgdra de uppdrag, som éverlamnas av kommunfullméktige till
namnden.
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Om kommunfullméktige dverlater till namnden att besluta i arende som vackts genom
medborgarforslag géller foljande:

a) Den som har véckt ett arende genom medborgarforslag har ratt att delta i
overlaggningarna i arendet nér beslut ska fattas i anledning av forslaget utom i
de fall som anges i 6 kap. 19 a § tredje stycket kommunallagen.

b) Styrelsen/ndmnden ska fortlépande informera fullméktige om de beslut som
fattas i anledning av medborgarforslag.

c) Styrelsen/namnden ska minst en gang per ar redovisa de medborgarforslag som
inte avgjorts inom ett ar fran det att forslagen vacktes i fullmaktige. Fullmaktige
ska informeras om anledningen till att &rendena inte avgjorts och nar beslut kan
beréknas fattas.

Infordrande av yttranden

84

Fran kommunens namnder, beredningar och tjansteman far namnden samt dess ord-
forande och sekreterare infordra de yttranden och upplysningar, som erfordras for att
namnden ska kunna fullgéra sina uppgifter. Rétten att inhdmta yttranden och
upplysningar galler &ven for de personer i 6vrigt, till vilka namnden delegerar detta.

Registeransvar

§5

N&mnden &r personregisteransvarig enligt Personuppgiftslagen.

Processbehdrighet

86

Namnden far, om inte fullméaktige bestamt annat, sjalv eller genom ombud féra kommu-
nens talan i alla mal och arenden som faller inom namndens forvaltningsomrade, med
ratt att pa kommunens vagnar traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta
ackord, inga forlikning och sluta avtal.

Avskrivning av fordringar

87

Namnden far, med den begransning som for sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller

faststalld av kommunfullmaktige, besluta om avskrivning av sadan kommunens fordran,
som hanfor sig till namndens forvaltningsomrade.
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Ordféranden

88

Fullméktige véljer bland ledamdterna en ordforande. Till kommunstyrelsen,
utbildningsndmnden, omsorgsnamnden, kultur- och fritidsndmnden och milj6é- och
samhallsbyggnadsnamnden ska en ordférande, en 1:e vice och en 2:e vice ordférande
valjas. Till évriga ndmnder véljs en vice ordférande. De valda ordférandena tjénstgor,
om inte annat anges, under den tid for vilken de blivit valda som ledaméter i n&mnden.

89

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skl ar hindrad att fullgéra uppdra-
get for en langre tid, far namnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordforan-
den. Ersattaren fullgér ordférandens samtliga uppgifter. Om varken ordféranden eller en
vice ordforande kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett sammantréade,
fullgor den till aldern &ldste ledamoten ordférandens uppgifter.

§10

Namndens ordférande ar ombud for namnden, savida ndmnden inte bestammer annat.
Det aligger namndens ordférande att representera namnden vid uppvaktningar hos
myndigheter, konferenser och sammantraden om inte n&mnden bestamt annat i ett
sérskilt fall.

Ersattarnas tjanstgoring

§11

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantrade eller att vidare delta i
ett sammantrade, ska en erséttare tjanstgora i ledamotens stalle.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora
aven om en ersattare har trétt in i ledamotens stélle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt, ska ersattarna tjanstgora enligt den av
fullméktige mellan dem bestdmda ordningen.

En erséttare som har borjat tjanstgora, har dock alltid foretrade oberoende av turord-
ningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas, far en ersattare som
installer sig under pagaende sammantrade, trada in i stallet for en ersattare som kommer
langre ner i ordningen.

| ndamndernas utskott har ersattare narvaroréatt pa lika ekonomiskt villkor som ordinarie
ledamoter.
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§12

En ledamot eller ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende
far ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har paverkat styrkebalan-
sen mellan partierna.

Inkallande av ersattare

§13

Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av kommunfullmaktige vid valet bestamda
ordningen.

8§14

En ledamot som dr hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade,
ska snarast anmaéla detta till sin partigrupp, som kallar erséttare. Den ersattare kallas
som star i tur att tjanstg6ra och som inte redan kallats in.

Yttranderatt

8§15

Erséttare som inte tjanstgor har rétt att yttra sig.

Sammantradena

Tidpunkt

§16

Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer pa sammantrade
senast i december foregaende ar. For aret efter det ar da val till kommunfullmaktige agt
rum, galler tills vidare det kalendarium som faststallts i december valaret.

Kallelse

8§17

Ordféranden ansvarar for att kallelse utférdas till ssmmantradena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.
Kallelsen ska pa ett lampligt satt tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan

fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast fyra dagar fore samman-
tradesdagen.
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Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa foéredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nér varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantréde ska den till
aldern aldste ledamoten gora detta.

Oppna sammantraden

8§18
Kommunfullméktige medger samtliga namnder att halla 6ppna sammantraden.
Varje namnd fattar beslut om och i vilken omfattning 6ppna sammantraden ska hallas.

Namnder och styrelser ska pa lampligt satt for kommuninnevanarna tillkannage/upplysa
om att 6ppet namndsammantrade halles med uppgift om dag och tid m.m.

Justering av protokoll
8§19
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

N&mnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
bor redovisas skriftligt innan ndmnden justerar den.

Reservation

§20

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservatio-
nen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore den tidpunkt som
har faststéllts for justeringen av protokollet.

Delgivning

8§21

Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller nagon annan
anstalld som namnden bestammer.
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Undertecknande av handlingar
§22
Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av namnden, ska undertecknas av
ordfdranden eller vid forfall for denna av vice ordféranden och kontrasigneras av
anstélld som ndmnden bestammer.

| 6vrigt bestammer ndmnden vem som ska underteckna handlingar.

Utskott

Val och sammansattning

§23

I de ndmnder som har utskott, valjs ledamdter och erséttare i utskotten bland nd&mndens
ledamoter och ersattare for samma tid som de invalts i ndmnden.

8§24

Utskottsledamoterna ska vara farre an hélften av antalet ledaméter i ndmnden.
§25

Antalet ersattare i ett utskott bor inte Gverstiga antalet ledamoter i utskottet.
§26

Avgar en ledamot eller en erséattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val,
ska fyllnadsval snarast forrattas.

Ordfoéranden
8§27

Namnden valjer for den tid ndmnden bestammer, bland respektive ledamdter en ordfo-
rande och en vice ordférande.

Om ordforanden i ett utskott pa grund av sjukdom eller av annat skl ar hindrad att
fullgora sitt uppdrag for en langre tid, far namnden utse en annan ledamot i utskottet att
som ersdattare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Om varken ordforanden eller en vice ordforande kan delta i ett helt sammantrade eller i
en del av ett sammantrade fullgor den till aldern dldste ledamoten ordférandens uppgif-
ter.

Ersattarna
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§28
Nér utskott valts genom majoritetsval, ska erséttarna intrada enligt samma regler som
fullmaktige bestamt for namndernas erséttare, savida inte namnden bestamt annorlunda

vid valet av utskott.

Beslutsordning

§29

| utskott med tva, tre eller fyra ledamoter far en ledamot begéara att arende dar utskottet
har beslutanderatt far hanskjutas till namnden for avgérande av namnden i dess helhet. |
utskott med fem ledamater géller denna rétt om tva ledamoter begar avgérande i namn-
den i dess helhet.

830

For beslutsforhet inom utskotten erfordras att mer an halften av ledamoterna &r narva-
rande.

Utskottens arbetsordning

§31

Ett utskott sammantrader pa dagar som det sjalv bestammer. Sammantraden ska ocksa
hallas nar utskottets ordférande anser att det behovs eller nar minst tva ordinarie leda-
moter begér det.

§32

| fraga om kallelse, ersattarnas intrade, jav, forfarandet vid fattande av beslut, pro-
tokollféring, protokollets innehall och justering samt reservation dger vad som &r
foreskrivet betraffande n&mnden motsvarande tillampning.

§33

Betraffande sadana arenden, i vilka utskotten med stod av delegerad beslutanderétt
fattar beslut pd namndens vagnar, ska tillkannagivande om verkstalld justering ske i den
ordning, som galler fér namnden.

8§34

De drenden som ska avgdras av namnden i dess helhet, ska beredas av vederbdrande
utskott om beredning behovs. Sadant arende dverlamnas av namndens ordférande eller
under dennes 6verinseende till vederborande utskott. Efter beredning ska utskotten
regelmassigt i varje arende framlégga forslag till beslut.

Infordrande av yttranden
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§35

Fran kommunens namnder, beredningar och tjansteman far utskottet samt dess
ordforande och sekreterare infordra de yttranden och upplysningar, som erfordras for att
utskottet ska kunna fullgora sina uppgifter.

Narvaroratt

836

Vid namndernas och utskottens sammantraden far, i den man ej namnden eller utskottet
for sarskilt fall annat beslutar, ndmndens chefstjansteman, sekreterare och utskottssekre-

terare vara narvarande med ratt att delta i 6verlaggningarna i arende som beror vederbo-
randes verksamhetsomrade.

Betréffande chefstjanstemans skyldighet att narvara vid sammantrade och att féredraga
arenden galler vad som &r foreskrivet i instruktion eller eljest i vederbdrlig ordning.



